
Τοπογράφος ή Πολιτικός Μηχανικός  
Τίτλος Θέσης:  Μηχανικός γραφείου - υπαίθρου  

Έδρα:   Πικέρμι Αττικής 

Αναφέρεται σε: Προϊστάμενο Τοπογραφικού Συνεργείου. 

Αναφέρονται άμεσα: Προμηθευτές – υπεργολάβοι. 

 

Γενικός Σκοπός Θέσης:  

Ο υποψήφιος υποστηρίζει τον προϊστάμενο τοπογραφικών εφαρμογών της εταιρείας 

εκτελώντας την αποτελεσματική λειτουργία του γραφείου (back office) για να διασφαλίσει ότι 

όλες οι επιχειρησιακές λειτουργίες εκτελούνται πλήρως και σωστά, μεταφέροντας ταυτόχρονα 

ένα αίσθημα εμπιστοσύνης και ασφάλειας τόσο σε αυτούς όσο και στους πελάτες. Πολύ καλή 

γνώση autocad. 

Πακέτο αποδοχών ικανοποιητικό. 

Δυνατότητα επιμόρφωσης σε γνωστικό πεδίο Project Management. 

Ωράριο πλήρες (8ώρο). 

 

Καθήκοντα/Υπευθυνότητες: 

• Παραλαμβάνει, επεξεργάζεται, ταξινομεί και παραδίδει στον προϊστάμενο ή/και 

Διαχειριστή την επικοινωνιακή πληροφορία που εισέρχεται στην εταιρεία. 

• Αρχειοθετεί δεδομένα και έγγραφα. 

• Διεκπεραιώνει υποθέσεις σε Πολεοδομίες και λοιπές υπηρεσίες. 

• Σε συνεργασία με τον Διαχειριστή οργανώνει εβδομαδιαίο και μηνιαίο πρόγραμμα. 

• Εκπονεί σχέδια σε περιβάλλον AutoCad. 

• Συντάσσει επιμετρήσεις & λογαριασμούς έργων.  

• Εργάζεται ώστε να επιτύχει τους στόχους απόδοσης. 

• Αναπτύσσει τον επαγγελματισμό του, βελτιώνει τις μεθόδους εργασίας του μέσα από 

συνεργασία με τον Διαχειριστή και την παρακολούθηση επιμόρφωσης και διαρκούς 

εκπαίδευσης μέσα στην εταιρία. 

 

Απαιτούμενα Προσόντα: 

• Πτυχίο Τοπογράφου ή Πολιτικού Μηχανικού. 

• Πολύ καλή γνώση Αγγλικής Γλώσσας. 

• Πολύ καλή γνώση AutoCad & MS Office. 

• Δίπλωμα Οδήγησης Β. 

 

Απαιτούμενα Χαρακτηριστικά: 

• Ευγένεια. 

• Οργανωτική συμπεριφορά. 

• Εσωτερική ορμή για συνεχή βελτίωση. 

• Έμφυτη διάθεση προσφοράς, εξυπηρέτησης. 

• Θετική προσέγγιση στην εξεύρεση λύσεων. 

 

Βιογραφικά αποστέλλονται στο: peter@yourproject.gr 

 


